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[bookmark: _GoBack]пометок), иным документам на разных носителях, оборудованию, инвентарю;
поддерживать порядок расстановки документов в открытом доступе ИБЦ, расположения карточек в каталогах и картотеках;
пользоваться ценными и справочными документами только в помещении библиотеки; убедиться при получении документов в отсутствии дефектов, а при обнаружении проинформировать об этом работника ИБЦ;
расписываться в читательских формулярах за каждый полученный документ (исключение: обучающиеся 1 – 4 классов);
возвращать документы в ИБЦ в установленные сроки; заменять документы ИБЦ в случае их утраты или порчи им равноценными ; полностью рассчитаться с ИБЦ по истечении срока обучения или работы в общеобразовательной организации.

3. Порядок пользования ИБЦ
Запись обучающегося общеобразовательной  организации  в ИБЦ производится по списочному составу класса в индивидуальном порядке, педагогических или иных работников образовательной организации , родителей (иных законных представителей) обучающихся – по паспорту. При записи пользователи должны ознакомиться с правилами пользования ИБЦ и подтвердить обязательство об их выполнении своей подписью на читательском формуляре; перерегистрация пользователей ИБЦ производится ежегодно; документом, подтверждающим право пользования ИБЦ, является читательский формуляр; читательский формуляр фиксирует дату выдачи пользователю документов из фонда и их возвращения в ИБЦ.

4. Порядок пользования абонементом
Пользователи имеют право получать на дом из многотомных изданий не более двух документов одновременно; максимальные сроки пользования документами:
учебники, учебные пособия – учебный год; художественная литература, изучаемая по программе – после изучения; научно-популярная, познавательная, художественная литература – 1 месяц; периодические издания, издания повышенного спроса – 10 дней. Пользователи могут продлить срок пользования документами, если на них отсутствует спрос со стороны других пользователей; не подлежат выдаче на дом редкие, ценные и справочные издания; читатели (за исключением учащихся 1 – 4.классов) расписываются в читательском формуляре за каждый экземпляр изданий; возвращение фиксируется подписью библиотекаря.

5. Порядок пользования читальным залом
Работа с компьютером учащимися производится по графику, утверждённому директором школы и в присутствии работника ИБЦ; разрешается работа за одним персональным компьютером не более двух человек одновременно;
 по вопросам поиска информации в Интернете пользователь должен обратиться к работнику ИБЦ; запрещается обращение к ресурсам Интернета, предполагающим оплату; работа с компьютером производится согласно утверждённым санитарно-гигиеническим требованиям;
литература, предназначенная для использования в читальном зале, на дом не выдаётся; энциклопедии, справочные издания, редкие и ценные книги выдаются только в читальном зале.

6. Порядок пользования медиатекой,  зоной проектно-исследовательской и коллективной деятельности,  зоной для проведения мероприятий гражданско-патриотической направленности производится в соответствии с правилами техники безопасности, противопожарными и санитарно-гигиеническими требованиями и правилами внутреннего трудового распорядка.
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1.ITIpaBuJIa N0Jb30BAHUS an)OpMﬂHHOHHO-ﬁHﬁﬂHGM uenTpom (UBII)
1.06mue nonoxenus

1.1. Ipasuma nons3oBanus MBL paspabotans Ha ocHose Ilonoxkenus o6 UBI]
I'bOY COIII c.KpacHoapmetickoe.

1.2. TIpasuna nons3osanus UBL] pernamMeHTHPYIOT MOPSIOK Joctyna K GpoHxam
UBL, npasa u o6s13aHHOCTH Monb30Bateneit MBI,

1.2. IlpaBo cBoGOgHOTO JI0CTyIa ¥ GECIUIaTHOTO MOIb30BAHHS pecypcamu MBI]
HMEIOT 00y4aloLIuecs], Melarorudeckye paGOTHHKH, POIHTEIH (3aKOHHEIE
TIPE/ICTABUTENH ) O6YYaFOIIUXCS, COTPYAHHKH IIKOJIBL.

1.3. K yciyram nonbs3oBatenei pe0CTaBIsIOTCS:
(boHz yae6HOM, Xy10/KeCTBEHHOI, CIPaBOYHOM, HayYHO-TIOMY IS PHOM TUTEPATYPhI
AL yHaluXcsl; METOUYECKOM, HayYHO-IIe1arorH9€eCKoi, CIPaBOYHOU yueGHOI,
XYNOXKECTBEHHOI JTUTEPaTypHI JUIsl yuuTelell, poguTeneii (3aKOHHBIX
NpeJCTaBUTENEH );
KHUTH, Ta3€TEI, XKyPHAJIbI, CIIali/Ibl, BAICOMATHUTHBIE 3AIIHCH, SIEKTPOHHBIE 6a3bl
AaHHBIX H JIp. CIIPaBOYHO-GHOHOrpadudeckuii GoHM, peKOMEHIaTENbHbIE CITHCKH
JIMTEPaTypHI;

MHIMBHIYalbHbIE, IPYNIOBBIE H MaCCOBBIE POPMbI pabOTHI C YUTATENSIMH.

1.4. Pexcum pa6oter MIBL] cooTBeTcTBYyeET BpeMEHH paboThI WIKOJBL. [I1s
obecrievenns auddepeHIHPOBAHHOO MOAX0NA K 06CTyXMBaHHUIO TOTB30BaTENeH
cocTapiseTcs pacnucanue paborsr UBLI,

2. IpaBa, 06513aHHOCTH H OTBETCTBEHHOCTD noJb3oBareseii UBL]
Ionb3osatean UBLI umeror npaso:

T0JTy4aTh MOTHYIO MHGOPMALHKIO O (GOHJE, HHDOPMALHOHHBIX pecypcax u
npenocrasisiembix MBI yenyrax; nomas3oBarscest CIIpaBOYHO-6UGIHOrpaduuecKuM
anmnaparom GH6IHOTEKH; TIOTyYaTh KOHCYTBTATHBHYIO TOMOLIb B TIOMCKE 1
BbIOOpE HCTOYHMKOB HH(OPMAITHH; TTOTyYaTh M0G0 noKymeHT 13 (orzoB UBL]
BO BPEMEHHOE I0/Ib30BaHME HA YCIIOBUAX, ONpeenéHHbIX IpaBunamu
nosne3oBanus UBLT;

TIPOATIEBATH CPOK IOTb30BAHHS JOKYMEHTAMH; TOJTyYaTh KOHCYIBTATHBHYIO
TIOMOIIb B paboTe ¢ HH(OpPMALKeii Ha 1eKTPOHHBIX HOCHTENISIX TIPH IOJIb30BaHHU
SMIEKTPOHHBIM H HHEIM 060pY/I0BAHHEM; Y4aCTBOBATh B MEPONPUATHSIX,
npoBoauMsIx UBLI;

o6paaTecs 1ist paspelieHus KOH(IMKTHON CHTYalMH K JUPEKTOPY LIKOJIEL.
IMonb3oBatenn UBII o6s3anbI:

cobmoaaTh npaBuia nons3osanus UBLI; GepexHO OTHOCHTBCS K POM3BEIEHHAM
neyaTy (He BBIPBIBATH, He CTUOATH CTPAHMIL, He JeIATh B KHATax NO4EPKUBAHHUM,




